
Anleitung zur Workshop-Teilnahme 
über Teams

➊	Teams ist eine digitale Plattform für 
Videokonferenzen. Für die Teilnahme 
an „Singende Kindergärten“ müssen 
Sie den Teams-Client nicht auf Ihrem 
Gerät installieren. Wir empfehlen 
Ihnen, sich über Ihren Browser 
anzumelden.

➋	Klicken Sie auf den in unserer 
Workshop-Einladung enthaltenen 
Link oder kopieren Sie den Link und 
fügen diesen in Ihren Browser ein.
In seltenen Fällen benötigen Sie die 
Meeting-ID und den Kenncode, Sie 
finden diese ebenfalls in unserer 
E-Mail.

➌	Klicken Sie anschließend auf den 
Button „Teams-Besprechung 
beitreten“ und wählen Sie „In diesem 
Browser fortfahren“.

	 Möchten Sie über die App 
teilnehmen, wechseln Sie zu Seite 2 
dieser Teams-Anleitung.

➍	Geben Sie Ihren und den Namen Ihrer 
Einrichtung ein und treten Sie dem 
Workshop bei, indem Sie auf den 
Button „Jetzt teilnehmen“ klicken. 
 
Sie befinden sich nun im Wartebereich. 
Nachdem die Kursleitung Sie herein- 
gelassen hat, nehmen Sie 
automatisch am Workshop teil.

➎	In der im oberen Bereich 
eingeblendeten Leiste können Sie 
nun die Video- und Audiofunktion 
verwalten. Aktivieren Sie gerne Ihre 
Video-Funktion, damit die anderen 
Teilnehmerinnen und Teilnehmer Sie 
sehen können. Bei Bedarf können Sie 
auch Ihre Mikro-Funktion aktivieren. 
Zusätzlich haben Sie die Möglichkeit 
den Chat zu nutzen.

➏	Nach Ende des Workshops klicken 
Sie rechts oben auf „Verlassen“. 
Ihre Verbindung ist nun getrennt.

Teilnahme über Desktop

Haben Sie noch Fragen?

Melden Sie sich gerne unter:
singendekindergaerten@dm.de
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Anleitung zur Workshop-Teilnahme 
über Teams

➊	Teams ist eine digitale Plattform für 
Videokonferenzen. Für die Teilnahme 
an „Singende Kindergärten“ über 
die mobile App wählen Sie in 
Ihrer Workshop-Einladung den 
zugeschickten Link aus.

➋	Wenn Sie die mobile Teams-App 
noch nicht installiert haben, werden 
Sie dazu aufgefordert sich die App 
herunterzuladen und werden zu 
Ihrem App-Store weitergeleitet. Laden 
Sie die App herunter. 
 
Tippen Sie erneut auf den 
Besprechungslink aus der E-Mail, 
um die App zu öffnen.

➌	Geben Sie Ihren Namen und den 
Namen Ihrer Einrichtung ein und 
tippen auf „Jetzt teilnehmen“.

➍	Teams fragt, ob es in Ordnung ist, 
Bilder und Videos aufzunehmen.

	 Im späteren Verlauf werden Sie auch 
gefragt, ob Teams auf Ihr Mikrofon 
zugreifen darf. Beide Optionen sind 
obligatorisch für einen reibungslosen 
Ablauf im Workshop.

	 Sie befinden sich nun im Wartebereich. 
Nachdem die Kursleitung Sie herein- 
gelassen hat, nehmen Sie 
automatisch am Workshop teil.

➎	In der im unteren Bereich 
eingeblendeten Leiste können Sie 
nun die Video- und Audiofunktion 
verwalten. Aktivieren Sie gerne Ihre 
Video-Funktion, damit die anderen 
Teilnehmerinnen und Teilnehmer Sie 
sehen können. Bei Bedarf können Sie 
auch Ihre Mikro-Funktion aktivieren. 
Zusätzlich haben Sie die Möglichkeit 
den Chat zu nutzen.

Haben Sie noch Fragen?

Melden Sie sich gerne unter:
singendekindergaerten@dm.de

Teilnahme über Mobilgeräte

➏	Nach Ende des Workshops klicken 
Sie unten auf „Verlassen“. Ihre 
Verbindung ist nun getrennt.


